[image: image1.png]gfsajtovi.biz




 INOMEDIA CMS v1.0.49 - Uputstvo


[image: image30.png]gfsajtovi.biz





[image: image2.png]



sajtovi.biz:

Uputstvo za INOMEDIA CMS v1.0.49
Uvod

INOMEDIA CMS (u daljem tekstu dalje CMS) je aplikacija koja omogućava lako pravljenje i ažuriranje web sajtova bez predznanja iz programiranja. Da biste koristili CMS potrebno je da imate osnovno poznavanje rada na računaru kao i koršćenja interneta. Ovo uputstvo je prožeto konkretnim primerima, tako da Vam osim njega ništa više neće trebati da biste lako i brzo menjali i ažurirali svoj sajt.

Ukoliko imate bilo kakva pitanja u vezi CMS, a koja nisu pokrivena ovim uputstvom, pišite nam na: podrska@sajtovi.biz
Ugodan rad Vam želi sajtovi.biz – Tim za podršku.

Prijava

Da biste pristupili administraciji Vašeg sajta idite na sledeći link:

http://admin.sajtovi.biz/
Stranica za prijavu

Kada se otvori stranica za prijavu, unesite svoj email i lozinku, zatim kliknite na dugme Prijavi se.
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Zaboravljena lozinka
Ukoliko ste zaboravili Vašu lozinku kliknite na link Zaboravili ste lozinku?  i otvoriće se sledeća stranica.
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Unesite Vaš email i lozinka će vam biti poslata na email.

Pregled 


Nakon uspešne prijave, otvoriće se administraciona konzola i početna stranica „Pregled“. 
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Administracioni panel je podeljen na 3 celine:
1. Meni
U meniju se nalaze linkovi za pristup svim stranicama administracione konzole.
2. Stranica
U ovoj sekciji se ovaraju sve stranice administracione konzole.
3. Putanja
Ova sekcija prikazuje putanju do trenutno otvorene stranice.

Meni
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Stranice
U ovom delu uputstva će biti prikazane sve stranice (stavke menija) administracione konzole.
Administracija (Pregled)

Ovo je prva stranica koju vidite nakon prijave.
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Stranica „Pregled“ se sastoji od 3 dela:

1. Poslednje unete stranice

2. Poslednje uneti dinamički sadržaj

3. Poslednje unete fotografije

Ukoliko radite povremeno na unosu stranica, sadržaja ili fotografija koji još nisu objavljeni. Odavde možete da otvorite poslednji unet sadržaj i da nastavite da radite gde ste stali.

Meni


Stranica koja prikazuje sve stavke u menijima na sajtu.

[image: image8.png]Uredivanje menija

Stavka
Home
Fotografje
Dokumenti
Pretraga
Lokacija
Home
Fotografje
Kontakt
Pretraga
Lokacija

URL
default aspx?i=21804
galerija.asp7ki=21804
download aspx?ki=21804.
pretraga. aspx7ki=21804
mapa asp7Ki=21804
default aspx?i=21804
galerija.asp7ki=21804
Kontakt aspx?ki=21804
pretraga. aspx7ki=21804
mapa asp7Ki=21804

Isti
Isti
Isti
Isti
Isti
Isti
Isti
Isti
Isti
Isti

Prozor

Meni
Horizontaini meni
Horizontaini meni
Horizontaini meni
Horizontaini meni
Horizontaini meni
Vertikalni meni
Vertikalni meni
Vertikalni meni
Vertikalni meni
Vertikalni meni





Stavke menija su prikazane u tabeli koja ima 4 kolone (moguće je sortirati tabelu klikom na naslov kolone čiji je naslov plave boje npr: URL):

1. Stavka – sadrži tekst stavke koji je u jedno i link koji otvara stranicu za izmenu odabrane stavke.
2. URL – sadrži url adresu na koju upućuje stavka menija na sajtu. 

3. Prozor – sadrži vrednost od koje zavisi da li će se otvoriti novi porozor kada posetilac klikne na stavku menija na sajtu ili će se stranica na koju upućuje stavka otvoriti u istom prozoru. 

4. Meni – prikazuje kojem meniju na sajtu stavka pripada (vertikalni ili horizontalni).

Meni - Nova stavka


Nova stavka u meniju se dodaje u 3 koraka:

Meni – Nova stavka – Korak 1
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Na ovoj stranici imate 5 ponuđenih opcija:

1. Proizvoljni URL – omogućava da dodate stavku menija sa proizvoljnim URL-om.

2. Sadržaj određene kategorije – omogućava da dodate stavku menija koja će da otvara unose odeđene kategorije (dinamički sadržaj).

3. Stranica – omogućava da dodate stavku menija koja će da otvara stranicu (stranice)

4. Određeni dinamički sadržaj – omogućava da dadate stavku menija koja će da otvara konkretan unos dinamičkog sadržaja (npr. određeni proizvod, uslugu, vest...)
5. Komponenta - omogućava da dadate stavku menija koja će da otvara određenu komponentu.

Meni – Nova stavka - Korak 2
Proizvoljni URL
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Unesite URL  adresu u označeno polje i kliknite dalje. Sledi korak 3.

Sadržaj određene kategorije
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Odaberite kategoriju  i kliknite dalje.  Kategorije možete dodati ako odete na podmeni Dinamički sadržaj i kliknete na Nova kategorija.
Stranica
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Odaberite statični sadržaj i kliknite dalje. Stranice se dodaju tako što odete na pod meni  Stranice i kliknete na Nova stranica.

Dinamički sadržaj
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 Odaberite dinamički sadržaj i kliknite dalje. Dinamički sadržaj možete dodati ako kliknete na Novi unos u podmeniju Dinamički sadržaj.

Komponente
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Odaberite komponentu (galeriju fotografija, dokumente, pretragu sajta, lokaciju itd.) i kliknite dalje.

Meni – Nova stavka – Korak 3
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Treći korak je isti za sve stavke u menijma. U trećem koraku odaberite tekst stavke u meniju, zatim da li želite da se klikom na tu stavku stranica otvori u istom ili novom prozoru. Na kraju odaberite u kom će se meniju stavka nalaziti (horizontalnom ili vertikalnom). Kliknite na snimi.
Dinamički Sadržaj
Kada kliknete na Dinamički sadržaj pojaviće se tabela sa svim do sada napravljanim dinamičkim sadržajima.
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Klikom na naslov dinamičkog sadržaja (npr. plišani meda) dolazite na stranicu u kojoj možete menjati izgled, sadržaj i njegove karakteristike. 

Dinamički Sadržaj – Nova stavka

Da bi dodali novu stavku kliknite na Novi unos u podmeniju Dinamički sadržaj.
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Unesite naslov sadržaja, otkucajte uvodni tekst. Tekst možete formatirati sa velikom paletom opcija. Možete dodavati slike, tabele, ugrađeni sadržaj (youtube, flash, shockwave, Windows media, Real media linkove) itd. Otkucajte glavni tekst. Njega takođe možete menjati po želji. 
Primer dodavanja Youtube linka:
Kliknite na ikonu za dodavanje[image: image18.png]


, zatim u prozoru Ubaci/izmeni ugrađeni sadržaj odaberite tip FLASH i kopirajte URL adresu Youtube klipa. Zatim kliknite na dugme Umetni.
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Sa desne strane se nalaze dva jezička:  Uređivanje i Fotografije. U jezičku Uređivanje pod opcijom Objavljeno izaberite DA (ako želite da se sadržaj objavi na sajtu) ili Ne (ako ne želite). Izaberite kojoj kategoriji pripada sadržaj. Tu se još nalazi i datum kreiranja i broj pregleda sadržaja. Pod jezičkom Fotografije izaberite prvo galeriju, a zatim prevucite željenu sliku u tekst. NAPOMENA: Ako koristite Internet Explorer kliknite na sliku i otvoriće vam se novi prozor. Iz tog novootvorenog prozora prevucite sliku u tekst. Kliknite na Snimi da sačuvate.

[image: image20.png]Unos / izmena sadrzaja

Naslov: Plisani meda

Uvodni tekst:
B 7 U s

KB s
=l |3% 3. 3 |

Hdabt 4|7 @0RA-P-OH=|EB

Meda

& % m
=l 3% 3 3| % [ x|
HFaat 4o B0l A-P-OQH=|E8B

Staza:

Snimi

Obi

[Uredivanie | Fotosrafie |

Odaberite galeriju:  Mede





Dinamički Sadržaj – Kategorije

Klikom na Kategorije u podmeniju dinamički sadržaj dobiće te sve do sad formirane kategorije. 
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Klikom na već formiranu kategoriju (npr. proizvodi) možete menjati naziv ili opis kategorije kao i dodati novu podkategoriju. Podkategorija se dodaje na isti način kao i kategorija. Kliknete na dugme Snimi.
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Dinamički Sadržaj – Kategorije – Nova kategorija

Da bi dodali novu kategoriju u podmeniju Dinamički sadržaj izaberite Nova kategorija. Unesite naziv i kraći opis kategorije. Kliknite na dugme Snimi.

Stranice

Klikom na podmeni Stranice dobijate listu svih do sad napravljenih stranica.
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Klikom na naslov stranice dolazite na stranicu gde možete da menjate izgled, sadržaj i njene karakteristike.
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Unesite naslov stranice, otkucajte tekst. Tekst možete formatirati sa velikom paletom opcija. Možete dodavati slike, tabele, ugrađeni sadržaj (youtube, flash, shockwave, Windows media, Real media linkove) itd. 

Na desnoj strani se nalaze dva jezička: Uređivanje i Fotografije. Ako želite da objavite stranicu izaberite DA u pod opcijom Objavljeno. Ako želite da dodate fotografije, kliknite na jezičak Fotografije, izaberite galeriju i prevucite sliku u tekst. NAPOMENA: Ako koristite Internet Explorer kliknite na sliku i otvoriće vam se novi prozor. Iz tog novootvorenog prozora prevucite sliku u tekst. Kliknite na Snimi da sačuvate.
Stranice – Nova stranica

Da bi kreirali novu stranicu u pomeniju Stranice kliknite na Nova stranica. Postupak je isti kao i kod menjanja postojeće stranice.

Dokumenti
Dokumenti – Nova stavka
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Da kreirate novu stavku u dokumentima kliknite na Nova stavka u podmeniju Dokumenti. Zatim popunite odgovarajuća polja kao što su naziv dokumenta, izaberite odgovarajuću kategoriju (ako kategorija ne postoji možete je kreirati klikom na Nova Kategorija u podmeniju Dokumenti). Zatim kliknite na dugme Browse i izaberite dokument za upload sa vašeg računara. Ispišite kratak opis dokumenta i odaberite opciju DA (ako želite da dokument bude objavljen ili NE ako ne želite). Kliknite na dugme Snimi.
Dokumenti – Kategorije

Klikom na Kategorije dobijate listu svih do sada kreiranih kategorija. Klikom na određenu kategoriju imaćete opcije za njeno menjanje kao i dodavanje podkategorije. Dodavanje podkategorije se vrši klikom na dugme Dodaj podkategoriju. Da bi sve sačuvali kliknite na dugme Snimi.
Dokumenti – Kategorije – Nova kategorija

Dodavanje nove kategorije se vrši klikom na opciju Nova kategorija u podmeniju Dokumenti. Upišite naziv i opis kategorije i kliknite na dugme Snimi.
Fotografije
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Klikom na Fotografije dobićete listu svih fotografija koje ste uploadovali sa vašeg računara. Klikom na Naziv slike (npr. Meda 2)  možete da menjate naziv, opis i pripadnost galeriji. Takođe možete da izaberete da li će slika bit objavljena ili ne.
Fotografije – Nova fotografija

Nova fotografija se postavlja tako što kliknete na opciju Nova fotografija u podmeniju Fotografije.
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Odaberite fotografiju sa vašeg računara klikom na Browse dugme. Zatim upišite naziv i opis. Odaberite kojoj galeriji pripada slika. Ako ne pripada ni jednoj postojećoj galeriji onda kliknite na opciju Nova galerija. Ako želite da fotografija bude objavljena na sajtu odaberite DA kod opcije Objavljeno.
Fotografije – Galerije

Klikom na Galerije dobijate listu svih do sada kreiranih galerija. Klikom na određenu kategoriju imaćete opcije za njeno menjanje. Da bi sve sačuvali kliknite na dugme Snimi.
Fotografije – Galerije – Nova Galerija

Dodavanje nove galerije se vrši klikom na opciju Nova galerija u podmeniju Fotografije. Upišite naziv i opis galerije i kliknite na dugme Snimi.
Lokacije

Klikom na lokacije dobijate listu svih do sada unetih lokacija. Klikom na Naziv postojeće lokacije omogućeno vam je njeno menjanje.
Lokacije – Nova lokacija

Nova lokacija se postavlja tako što kliknete na Nova lokacija u podmeniju Lokacije. Upišite Naziv lokacije kao i njen kratak Opis.  Zumirajte dovoljno da bi ste pronašli na mapi željenu lokaciju tako što će te pomerati klizač na desnoj strani mape. Mapu možete pomerati tako što kliknete i držite levi taster miša pomerajući u željenu stranu. Kad pronađete željeno mesto kliknite na njega. U poljima koordinate pojaviće se brojevi. Kliknite na Snimi da bi sačuvali vašu lokaciju. 
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Podešavanja
 
Do podešavanja se dolazi klikom na Podešavanja. 
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U podešavanjima se nalazi Statistika koja pokazuje koliko su određeni segmenti sajta zauzeli memorije.

Zatim postoji dugme Postavi osnovni meni koje postavlja osnovne stavke u meni kao što su: Home, Pretraga, Dokumenti, Lokacija, Fotografije itd.) Ako želite da iskoristite ovu opciju potrebno je da potvrdite klikom na OK.

Izgled sajta se menja tako što izaberete odgovarajući šablon. Da bi videli kako vaš sajt izgleda trenutno kliknite na Otvori sajt. Sajt će se pojaviti u posebnom prozoru.
Promena lozinke

Promena lozinke se vrši tako što ukucate trenutnu lozinku, zatim u sledeće polje ukucate novu i potvrdite novu lozinku.

Odjava

Da bi se odjavili sa administracione konzole kliknite na dugme Odjava.
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